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PIANO  ANNUALE  

ATTIVITA’ DOCENTI  

 
 
 
 
 

 
CCNL 19/04/2018  

Per quanto non espressamente previsto dal CCNL, continuano a trovare applicazione le disposizioni contrattuali dei 
CCNL  dei  precedenti comparti di contrattazione e le specifiche norme di settore, in quanto compatibili con le suddette 
disposizioni e con le norme legislative, nei limiti del D.Lgs 165/2001 (art. 1 comma 10 del CCNL). 

 

 

 

Il presente Piano annuale delle attività discende dal Piano triennale di miglioramento e dal conseguente Piano 
Triennale dell’Offerta Formativa, e costituisce la base di riferimento per il Contratto decentrato d’Istituto.  
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’   
A.S.  2023/2024 

 

 

 

Art. 28, C.C.N.L. 29/11/2007 

C. 4 Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali alla 
prestazione di insegnamento. 
Prima dell’inizio delle lezioni, il D.S. predispone, sulla base delle eventuali proposte degli OO.CC., il 
P.A.A. e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono 
prevedere attività aggiuntive. Il Piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal Collegio dei 
Docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura è 
modificato, nel corso dell’a.s., per far fronte a nuove esigenze…” 

 

 
PRIMA PARTE 

 

1. ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO art.29 CCNL 29-11-2007 

 

2. CALENDARIZZAZIONE ATTIVITA’ di cui all’art. 29 
 

 

1.ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
art. 29 CCNL. 29-11-2007 
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c.1L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente            
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività anche a carattere collegiale       di 
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione,        
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione        
delle delibere adottate dai predetti organi.  
 
c.2Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:  

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  
b) alla correzione degli elaborati;  
c) ai rapporti individuali con le famiglie.  
 

c.3 Le attività’ di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:    
lettera a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e 

finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituz. educative, fino a 40 ore annue; 

 
lettera b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi 
relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta  
programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in 
modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

 
      lettera c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
 
c.4 Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità del 

servizio, il Consiglio d’Istituto, sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti definisce le modalità e i 

criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al 

servizio pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti 

di comunicazione tra istituto e famiglie. 

 
c.5 Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 

cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita dei medesimi. 

 

 

 

 

 

 

CALENDARIZZAZIONE DEGLI IMPEGNI COLLEGIALI E DELLE ATTIVITÀ  

DI OGNI ORDINE DI SCUOLA  

 

 

  

SETTEMBRE 2023 

DATA  ORE  SCUOLA INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SEC. DI 1° GRADO  

     
VENERDÌ 1  
10,30-12,30 

 
 2,00 

 
Collegio Docenti Unitario 

VENERDÌ 1  
18:00 – 19:30 

 
1,30 

Incontro con le famiglie 
dei bambini di 3 anni e 
dei nuovi frequentanti 
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VENERDÌ 1  
16,00-18,00 

2,00 Consiglio d’Intersezione 
Tecnico 

  

LUNEDÌ 4 
8:00-12:00 

4,00 Consiglio d’Intersezione 
Tecnico 

  

LUNEDÌ 4 
9:00-12:00 

4,00  Consiglio d’Interclasse 
Tecnico   

 

LUNEDÌ 4 
9:00-12:00 

3,00   Collegio d’Ordine 

MARTEDÌ  5  
 

 INIZIO DELLE  
LEZIONI SCUOLA  

INFANZIA  
a.s.2023/2024 

  

MARTEDÌ 5  
9:00-12:00  

4:00   Consiglio d’Interclasse 
Tecnico  

 

MARTEDÌ 5  
9:00-12:00 

 

3:00    Prosecuzione CDO 

MERCOL. 6  
9:00-12:00  

 

3:00   Consiglio  d’Interclasse 
Tecnico  

 

MERCOL. 6 
18:00-19:30 

  Incontro con le famiglie degli 
alunni delle classi prime 

 

MERCOL. 6 
9:00-12:00  

 

3:00    Prosecuzione CDO 

GIOVEDÌ 7  
9:00-12:00  

 

3:00   Consiglio d’Interclasse 
Tecnico  

 

GIOVEDÌ 7 
9:00-12:00  

 

3:00    Prosecuzione CDO 

GIOVEDÌ 7 
18:00-19,30  

 

1:30    Incontro con le famiglie 
degli alunni delle classi 

prime. 

VENERDÌ 8     

MARTEDÌ  12 
14:00-16:00  

 Collegio d’Ordine  INIZIO DELLE LEZIONI SCUOLA PRIMARIA E  
SECONDARIA 1° GRADO  

a.s 2023/2024  
 

SETTIMANA  
11-15  

 

2:00   
Intersezione Tecnico  

  

SETTIMANE 
12 - 22 

2:00   Programmazione bimestrale 
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OTTOBRE 2023 

 

 

DATA ORE SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SEC. DI 1° GRADO 

SETTIMANE 
2-15 

2:00 Consiglio 
 d’Intersezione 

Tecnico 

  

MERCOL. 11 
15:00-17:00 

2:00   
Collegio Docenti d’Ordine 

LUNEDÌ 16      CONSIGLI DI CLASSE 
3^C 14:45- 15:45 
2^C  15:45 - 16:45 
1^C  16:45 -18:15 

 

MARTEDÌ 17      CONSIGLI DI CLASSE 
2^A  14:45 - 15:45 
3^ B  15:45 - 16:45 
2^ B  16:45 – 17:45 

 

MERCOL.18 
16:30-18:30 

2:00  
CDU 

      
 

GIOVEDÌ  19      CONSIGLI DI CLASSE 
3^ D  15:00-16:00 
1^ B  16:00-17:30 

 

LUNEDÌ 23 
 

     CONSIGLI DI CLASSE 
3^ A  15:00-16:00 
1^ A  16:00-17:30 

 

LUNEDÌ 23 
17:30-18:30 

1:00 Assemblea  per  Elezione 
Organi Collegiali 

   
 

MARTEDÌ 24 
17:30-18:30 

1:00  Assemblea  per 
Organi Collegiali 

Elezione 
 

MERCOL. 25 
17:30-18:30 

1:00    Assemblea per Elezione Organi 
Collegiali 

LUNEDÌ 30 2:00  Classi parallele  

 

 

 

NOVEMBRE 2023 

 

SETTIMANA 

6-11 
 Colloqui individuali 

Poggio Rusco 
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LUNEDÌ 6  
14:45-16:30  

 

1:30    Programmazione e stesura PDP 
( docenti classi prime) 

SETTIMANA 
6-10 

 
2:00 

Consiglio d’ Intersezione 
Tecnico 

  

SETTIMANA  
13-17 

  Classi parallele  

MARTEDÌ 14 
16:15-18:15 

 
2:00 

 
Sezioni parallele 

  

SETTIMANA 
20-24 

 
2:30  

Consiglio d’ Intersezione 
Tecnico + genitori 

  

 
GIOVEDÌ 16 

    
CONSIGLI DI CLASSE 

1^B 15:00-16.00 (docenti) 
16:00-16:30 (genitori) 

 
3^D 16:30-17:45 (docenti) 

17:45-18:15 (genitori) 
18:15 - 18:45 (GLO) 

 

 
LUNEDÌ 20  

    
CONSIGLI DI CLASSE 

3^A 15:00-16:15 (docenti) 
16:15-16:45 (genitori) 

2^A 16:45-17:45 (docenti) 
17:45-18:15 (genitori) 

18:15-18:45 (GLO) 

 
 

 

 
MARTEDÌ 21  

    
CONSIGLI DI CLASSE 

1^C 15:00-16:00 (docenti) 
16:00-16:30 (genitori) 

2^C 16:30-17:30 (docenti) 
17:30-18:00 (genitori) 

18:00-18:30 (GLO) 
 

 
MERCOL. 22 

    
CONSIGLI DI CLASSE 

3^C 15:00-16:15 (docenti) 
16:15-16:45 (genitori) 

3^B 16:45-18:00 (docenti) 
18:00-18:30 (genitori) 

18:30-19:00 (GLO) 
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GIOVEDÌ 23    2^ B 15:00-16:00 (docenti) 
16:00-16:30 (genitori) 

1^A 16:30-17:30 (docenti) 
17:30-18:00 (genitori) 

18:00-18:30 (GLO) 

SETTIMANA  
20-24 

2:30   Consiglio d’interclasse 
tecnico (1:30)+ Consiglio 
d’interclasse genitori (1h)  

  

SETTIMANA 
27-30 

 Colloqui individuali 
Villa Poma 

   

SETTIMANE  

20-30 
15:00  GLO   

SETTIMANE  
20-30 

 
3:00 

GLO    

 
GIOVEDÌ  30  
15:00 – 16:00  

1:00    Verifica e 
bimestrale 

programmazione 

 

 

 

 

DICEMBRE 2023 

 

DATA  ORE  SCUOLA INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SEC. DI 1° GRADO  

 
MARTEDÌ 5 
16.30-18.30 

2:00     
Colloqui generali classi prime 

 
MERCOL. 6 
16.30-18.30 

 
2:00  

   
Colloqui generali classi seconde  

 
MARTEDÌ 12 

16:30-18:30  

 
2:00  

   
Colloqui generali classi terze  

 
SETTIMANE  

4-15 

   
Colloqui individuali  

 

SETTIMANA 
11-15 

 

2:00  Consiglio d’Intersezione 
Tecnico  

  

 
MERCOL. 18 

16:30-19:00  

 
2:30  

 
CDU  
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GENNAIO 2024 
 

 
DATA  ORE  SCUOLA INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SEC. DI 1° GRADO  

SETTIMANA 
8-12 

 Colloqui individuali 
Magnacavallo 

  

 
 

18:00-19:00  

 

 
1:00  

 
Assemblea con i genitori 
dei bambini nati nel 2021 
 

  

 

 
 

18:00-19:00 

 
1:00  

  
 Assemblea con i genitori 

future classi prime per 
iscrizione (A.S.2024/2025)  

 
18:00-19:00 

 
1:00  

 Assemblea con i genitori 
future classi prime per 

iscrizione  
(A.S.2024/2025)  

 

 
GIOVEDÌ 11 
14:45-16:45  

 
2:00  

  

Collegio Docenti per Ordine  

 
MARTEDÌ 30 
15:00 – 16:00  

 
1:00  

  

Verifica e programmazione 
bimestrale  

SETTIMANE 
22-31 

 
 

  
Colloqui individuali 

San Giovanni del Dosso 

 

 

MERCOL. 31    SCRUTINI 
3^B 14:45-16:00 
2^B 16:00-17:15 
1^B 17:15-18:30 

 

FEBBRAIO 2024 

Da MERCOLEDÌ  
31 a MARTEDÌ 6 
 
( 1 ora per classe)  

   
SCRUTINI  

 

 
GIOVEDÌ  1 

    
SCRUTINI 

3^A 14:45-16:00 
2^A 16:00-17:15 
1^A 17:15-18:30 
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LUNEDÌ  5 

    
SCRUTINI 

3^C 15:00-16:15 
2^C 16:15-17:30 

 

 
MARTEDÌ  6  

    
SCRUTINI 

3^D 15:00-16:15 
1^C 16:15-17:30 

 
GIOVEDI 8 2:00  Consegna documento di 

valutazione (16:30-18:30)  
 

 

 
SETTIMANA  

5-9 
16:00-18:00  

 

 
2:00  

 
Consiglio d’intersezione 

tecnico 

  

SETTIMANA  
 

12-16 
16:15 -18:15 

 
2:00  

  
Classi Parallele 

 

MERCOL. 28 
 

16:30-19:00 

 
2:30 

 
CDU 

 

MARZO 2024 

 

DATA  ORE  SCUOLA INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SEC. DI 1° GRADO  

 
SETTIMANA  

11-15 

 
16:15-18:15 

 

 
2:00  

  

Classi parallele  

 

 
LUNEDÌ 11 

 

    

CONSIGLI DI CLASSE  
2^A 14:30-15:30 (docenti)  
        15:30-16:00 (genitori)  
        16:00-16:30 (GLO) 
2^C 16:30-17:30 (docenti)  
        17:30-18:00 (genitori) 
        18:00-18:30 (GLO) 

 
MARTEDÌ 12 

  
 

  

CONSIGLI DI CLASSE  
3^B 14:30-15:30 (docenti)  
        15:30-16:00 (genitori)  
        16:00-16:30 (GLO) 
3^D 16:30-17:30 (docenti)  
        17:30-18:00 (genitori)  
        18:00-18:30 (GLO) 
 

MARTEDÌ 12 
16:15-18:15 

 
2:00 

Sezioni parallele   

Firmato digitalmente da CRISTINA TRALLI
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MERCOL. 13 

  
 

  
CONSIGLI DI CLASSE  
1^C 14:30-15:30(docenti)  
        15:30-16:00 (genitori)  
3^C 16:00-17:00 (docenti)  
        17:00-17:30 (genitori)  
2^B 17:30-18:30 (docenti) 
        18:30-19:00 (genitori) 
 

 
GIOVEDÌ 14 

  
 

  
CONSIGLI DI CLASSE  
3^A 14:30-15:30 (docenti)  
        15:30-16:00 (genitori)  
1^B 16:00-17:00 (docenti)  
        17:00-17:30 (genitori)  
1^A 17:30-18:30 (docenti) 
         18:30-19:00 (genitori) 
         19:00-19:30 (GLO) 
 

SETTIMANE 
18-27 

 
3:00 

 
GLO 

  

SETTIMANE 
18-27 

 
15:00 

  
GLO 

 

GIOVEDI’ 28 
 

14:45-16:45  

 
2:00  

  Verifica e programmazione 
bimestrale 

 

 

   

APRILE 2024 
 

 

DATA  ORE  SCUOLA INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SEC. DI 1° GRADO  

SETTIMANA  
8-12 

2:00 Consiglio d’intersezione 
tecnico 

  

 
DA LUNEDÌ 8 A  

VENERDÌ 19 
 

 
6:00  

  
Colloqui individuali 

 

LUNEDÌ 8 
16:30-18:30  

2:00    Colloqui  generali 
 classi prime  

MARTEDÌ 9 
16:30-18:30  

2:00    Colloqui  generali 
 classi seconde  

GIOVEDÌ 11 
16:30_18:30  

2:00    Colloqui generali classi terze  

SETTIMANA 
22-26 

 
16:00-18:30  

2:30  Consiglio Intersezione 
tecnico + Consiglio  
intersezione  genitori  

  

 
 
 

   

Firmato digitalmente da CRISTINA TRALLI
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MAGGIO 2024 
 

 

 
GIOVEDÌ 2  

 

    
CONSIGLI DI CLASSE 

1^A 15:00-15:20 
2^A 15:20-15:40 
3^A 15:40-16:00 
1^B 16:00-16:20 
2^B 16:20-16:40 
3^B 16:40-17:00 
1^C 17:00-17:20 
2^C 17:20-17:40 
3^C 17:40-18:00 

 

   
 

3^D 18:00-18:20 
 

SETTIMANA  
13-17 

16:30-19:00  

2:30   Consiglio 
d’interclasse tecnico 

+ Consiglio 
interclasse genitori 

 

 
 

16:30-19:00  
 

 
2:30  

  
CDU  

GIOVEDÌ 30 
 

15:00-16:00  

1:00    Verifica della 
programmazione bimestrale  

SETTIMANA 
27-31 

 Colloqui individuali 
Villa Poma 

  

 
GIUGNO 2024 

SETTIMANA 
3-7 

 Colloqui  individuali 
Poggio Rusco  

San Giovanni Dosso 

  

 
MERCOLEDÌ 5  

 
 

     
Scrutini 

3^A 14:30-16:30 
2^A 16:30-18:00 
1^A18:00-19:30 

 

 
GIOVEDÌ  6  

 

     
Scrutini 

3^B 14:30-16:30 
2^B 16:30-18:00 
1^B 18:00-19:30 
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VENERDÌ  7 

 

     
Scrutini 

3^C 14:30-16:30 
3^D 16:30-18:30 

 
SABATO 8  

     
Scrutini 

2^C  08:30– 10:00 
1^C  10:00 – 11:30 

 

 
Da VENERDÌ  7 
  a MARTEDÌ 11 
( 1 ora per classe)  

 
1:00  

   
Scrutini  

 

MERC. 12  
11:30-12.30 

1:00    Consegna dei documenti di 
valutazione 

 

SETTIMANA  
10-14 

16:00-18:00  

2:00  Consiglio 
Tecnico  

d’Intersezione    

SETTIMANE   
12 - 28 

  Consiglio d’intersezione 
tecnico e adempimenti di 
fine anno scolastico  

 

SETTIMANA  
24-28 

 Colloqui individuali 
Magnacavallo 

  

MERCOL. 19 
GIOVEDI’ 20 

 Docenti anno di prova 
 

  

 
MERCOL. 26 

16.30-19.00  

 
2:30 

 

CDU 

 

Saranno convocati periodicamente, in date da destinarsi,  incontri dello staff di     

direzione.  
 

Le date calendarizzate potrebbero subire delle variazioni.  
 

 

DOCENTI ASSENTI Il Piano delle attività deliberato dal Collegio è obbligatorio per tutti i docenti (art. 28 

comma 4 del CCNL 06/09). I docenti dovranno pertanto pianificare i loro impegni evitando coincidenze 

con le riunioni di servizio. L’eventuale assenza ad un’attività collegiale deliberata e quindi prevista in un 

giorno definito va gestita allo stesso modo di un’assenza dal servizio antimeridiano e quindi va giustificata 

come se fosse un’assenza tipica. In questo caso il docente usufruirà dei permessi previsti dalle norme 

contrattuali.  

 

 

 

 

ATTIVITA’ COLLEGIALI DI TUTTI I DOCENTI 
Art.29 c.3 lettera a  

Firmato digitalmente da CRISTINA TRALLI
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TIPOLOGIAATTIVI

TA’ COLLEGIALI 
Scuola 
dell’Infanzia  

Scuola Primaria  Scuola Secondaria di 
1° grado  

 
COLLEGIO DOCENTI  

 

 
COLLEGI  DOCENTI  PER  
ORDINE  DI  SCUOLA 

 
1 x 2h= 2h 
 

 
 

 
2 x h.2:0 + 4 x h.3 
= h.16:00 

 
COLLEGI  DOCENTI  
UNIFICATI  

 
2x2 + 4x h 2:30 = h 14:00 

 
PROGRAMMAZIONE  

 
PROGRAMMAZIONE  E  
VERIFICA  
 

 
2 x h.2 = h.4 
 

 
4 x h.2 = h.8 

 
2x1h+2x2h= 6h 

 
INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE  

 

 
COLLOQUI 1°Q  

 
1 x h.5 = h.5 

 
1 x h.6 = h.6 

 
1 x h.5 = h.5 

    

 
COLLOQUI 2°Q  
 

 
1 x h.5 = h.5 

 
1 x h.6 = h.6 

 
1 x h.5 = h.5 

 
CONSEGNA  
DOCUMENTI DI  
VALUTAZIONE 1°Q  
 

 
 

 
1 x h.2 = h.2 

 
 

 
CONSEGNA  
DOCUMENTI DI  
VALUTAZIONE 2° Q   
 

  
1 x h.1 = h.1 

 
 

 
TOTALE ORE  
 

 
h. 30:00 

 
h. 37.00 

 
h. 40:00 (+6) 

 

 

ATTIVITÀ COLLEGIALI DI TUTTI I DOCENTI 

Art.29 c.3 lettera b 
 

TIPOLOGIA   
ATTIVITÀ 
COLLEGIALI  

Scuola dell’Infanzia  Scuola Primaria  Scuola Secondaria di 
1° grado  

Firmato digitalmente da CRISTINA TRALLI
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Consiglio di  
Intersezione tecnico  
 
Consiglio  
Intersezione tecnico 
aperto ai genitori  

2xh1+8 x h 2 +1 x h 
4 = h  
22 
 
2 x h. 1:30 =  h 3 

  

Interclasse tecnici 
 
 
 
Interclasse aperti ai 
genitori  

 4 x h.4 + 2 x h.1:30  
= h.19:00  
 
2 x h. 1 = h.2 

 

Consigli di classe 
tecnici 
 
 
 
 
 
 
Consigli di classe 
aperti ai genitori 

  
 
 
 

Ogni classe 1^  
h 3:50 

Ogni classe 2^ 
            h 3:20 
Ogni classe 3^  

h. 3.35 

 
 
2 x h. 0:30 = h.1 
ogni classe 

Assemblee di 
accoglienza  
 
Assemblea OOCC  
 
Assemblee per le 
nuove iscrizioni 

1x h 1:30= h 1.30  
 
 
1x h. 1 = h. 1  
 
1x h. 1 = h. 1  
 

1x h.1:30= h.1:30  
 
 
1x h. 1 = h. 1 
 
1x h. 1 = h. 1 
 

1x h. 1:30 = h. 1:30 
 
 
1x h. 1 = h. 1  
 
1x h. 1 = h. 1  
 

TOTALE ORE  h. 28:30 h. 24:30 h.5(circa) in ogni 
classe + h. 3:30 

 

 

 

RAPPORTI SCUOLA-FAMIGLIA 

CCNL 29-11-2007 art.29 c.4 

 

TIPOLOGIA ASSEMBLEA SEZIONI/CLASSI ODG 

Assemblee di accoglienza di 
inizio anno 

 Genitori delle sezioni/classi 
prime di ogni ordine scolastico 

-assegnazione alunni alle 
classi/sezioni 
-presentazione docenti delle 
classi 

Assemblee  per  elezioni 
rappresentanti dei genitori 

 Genitori di tutte le sezioni e 
classi 

-Elezione dei rappresentanti 
dei genitori di sezione/classe-

Presentazione degli OOCC 
Funzioni rappresentanti 

sezioni/classi 

-Illustrazione del Piano 
Educativo-Didattico 

Assemblee di nuova iscrizione Genitori nuovi iscritti di ogni 
ordine di scuola 

Presentazione della scuola 

Incontri per orientamento in 
uscita 

Genitori alunni classi terze 
scuola secondaria di 1° grado 

Consiglio orientativo 
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Ricevimento settimanale 
 
 
Ricevimento quadrimestrale 
 
Ricevimento su appuntamento 

Genitori della Scuola secondaria 
di 1° grado 
 
Genitori di tutte le sezioni/classi  
 
Genitori di tutte le sezioni e 
classi 

 Verifica processi di 
apprendimento e formazione 

dei singoli alunni 

Manifestazioni ed eventi legati 
al POF 

Genitori di tutte le sezioni/classi 
coinvolte 

Presentazione dei prodotti 
finali inerenti a progetti/attività 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ORGANIGRAMMA A.S. 2023/2024 

 

AREA ORGANIZZATIVA 

 

INCARICHI DOCENTI ORDINE DI APPARTENENZA 

1°Collaboratore DS Bertolasi Marzia  Scuola Primaria 

2°Collaboratore DS Paolini Maria Scuola dell’Infanzia 

 Referenti dei plessi  
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Scuola Infanzia Magnacavallo Valmorbida Marina Scuola Infanzia 

Scuola Infanzia Poggio Rusco Paolini Maria Scuola Infanzia 

Scuola Infanzia San Giovanni  
Dosso 

 Recupero Mariagrazia Scuola Infanzia 

Scuola Infanzia Villa Poma  
 

Toselli Rossella  Scuola Infanzia 

Scuola Primaria Magnacavallo Boni Cristina  
 

Scuola Primaria 

Scuola Primaria Poggio Rusco  Bertolasi Marzia  
 

Scuola Primaria  

Scuola Primaria San Giovanni  
Dosso 

Bollini Monica Scuola Primaria 

Scuola Primaria Villa Poma Carnevali Paola Scuola Primaria 

Scuola Secondaria di 1°grado  Alberini Giorgio  
 

Scuola Secondaria di 1° grado 

 

 

 

AREA DIDATTICA 

 

FUNZIONI STRUMENTALI AL PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA 

 

 

AREE  
di intervento 

FUNZIONE DOCENTI 

AREA 1  

GESTIONE DEL PIANO  

DELL’OFFERTA FORMATIVA  

Coordinamento POF  
 

(PTOF PdM RAV)  

Bollini Monica 

AREA 2  

SOSTEGNO AL LAVORO DEI  

DOCENTI  

SITO WEB  

REGISTRO ELETTRONICO  

Invalsi  

Tomasi Giovanna 

AREA 2  

SOSTEGNO AL LAVORO DEI 
DOCENTI  

Disabilità e disagio  

Diritto allo studio dei bambini 
adottati  

Bollini Sandra 

AREA 2  

SOSTEGNO AL LAVORO DEI 
DOCENTI  

Coordinamento delle attività di 

compensazione e recupero dei  
Disturbi Specifici  

Apprendimento/BES  

Alfabetizzazione Intercultura  

Magnani Alessia  
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COMMISSIONI DI LAVORO 

 

TIPO DI COMMISSIONE DOCENTI ORDINE DI  
APPARTENENZA 

COORDINAMENTO POF F.S.: Bollini Monica  

 

Paolini Maria  

Preti Sabrina 

Recupero M. Grazia  

Toselli Rossella  

Valmorbida Marina  

 

Benfatti Alessandra 

Bertolasi Marzia  

Boni Cristina  

Carnevali Paola  

Gavioli Elena 

 

Alberini Giorgio  

Brandimarte Paola 

Sc. Primaria  

 

Sc. Infanzia  

Sc. Infanzia  

Sc. Infanzia  

Sc- Infanzia  

Sc. Infanzia  

 

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

 Sc. Primaria  

Sc. Primaria 

 

Sc. Secondaria  

Sc. Secondaria  

NUCLEO INTERNO DI 
VALUTAZIONE 

Dirigente scolastica 

Collaboratori della DS  

Coordinatori di plesso  

Funzioni strumentali  
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DISABILITÀ E DISAGIO 

DIRITTO ALLO STUDIO  
BAMBINI 

ADOTTATI 

F.S.: Bollini S.  

 

Bertolini Greta 

Besutti Marica 

Napolitano Filomena  

Panin Annalisa 

 

Beccari Elisabetta  

Bernardoni Rosita  

Bocchi Andrea 

Canola Sara  

Menghini Nicole 

Mortara Serena  

Nocera Domenica  

Paoletta Giuseppe 

Pini Martina  

Pini Saverio 

Ragazzo Rossana  

Russo Claudia 

Trida Roberta 

Vincenzi Sara  

 

 

Berselli Giuseppe  

Ghirotto Giulia 

Sacchi Enrica  

Sc. Primaria  

 

Sc. Infanzia  

Sc. Infanzia  

Sc. Infanzia  

Sc. Infanzia  

 

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

 

Sc. Secondaria 

 Sc. Secondaria 

Sc. Secondaria  
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SCUOLA POTENZIATA Insegnanti di sostegno degli alunni 

coinvolti nel progetto: 

Panin Annalisa 

Beccari Elisabetta 

Bernardoni Rosita 

Mortara Serena 

Paoletta Giuseppe (?) 

Pini Martina 

Pini Saverio 

Ragazzo Rossana 
 
Trida Roberta 

Vincenzi Sara  
 
 
Berselli Giuseppe 

 

 

 

Scuola Infanzia  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria  

Sc. Primaria 
 
Sc. Primaria 

 
Sc. Primaria 
Sc. Primaria 
 
 
Sc. Secondaria 

 

    

GLI 

DSA/BES: DISTURBI 

SPECIFICI 

DELL’APPRENDIMENTO 

F.S. Magnani Alessia 

Responsabili di plesso  

Coordinatori di classe  

Funzioni Strumentali POF, H  

 

 

Sc. Infanzia-Primaria – 
Secondaria 1° Grado  

 

SITO WEB  

REGISTRO ELETTRONICO  

Invalsi 

F.S. Tomasi Giovanna Sc. Primaria  

 

COORDINAMENTO 
PEDAGOCICO 
TERRITORIALE  (a.s. 
2022/2023 – 2023/2024 – 
2024/2025) 

Carpeggiani Maria Grazia Sc. Infanzia 

ANIMATORE DIGITALE Tomasi Giovanna Sc. Primaria  

CYBERBULLISMO  Ref. Marinelli Yuri Sc. Secondaria 1° Grado  
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TEAM  PER  

L’INNOVAZIONE 

Toselli Rossella  

Leardini Angela 

Ferraresi Marinella  

Tomasi Rosalia  

Sc. Infanzia  

Sc. Primaria  

Sc. Secondaria  
 
Ass. Amm.  

ORIENTAMENTO Referente: Ferraresi Marinella  

                    Alberini Giorgio  

                    Benatti Ines 

                    Brandimarte Paola 

                    Formigoni Laura 

                    Rebuzzi Elena 

                    Sacchi Enrica 

                    Talassi Eleonora  

Sc. Secondaria 1° Grado  

PNRR Saporito Anna           DSGA 

Baraldi Lara              Resp. laboratorio 

Benatti Maria Ines    Resp. laboratorio 

Bollini Monica          Referente di plesso 

Brandimarte Paola     Docente disponibile 

Carnevali Paola         Referente di plesso 

Ferraresi Marinella    Team Innovazione 

Grandi Elisabetta       Team Innovazione 

Negrelli Federica       Docente disponibile 

Scanavini Giona         Docente disponibile 

Tomasi Giovanna       Animatore digitale 

Tomasi Rosalia           Ass. Amm. 

Toselli Rossella          Team innovazione 

 

 
 
 

ORARIO  Referente : Capursi Sara  

EDUCAZIONE MOTORIA Referente: Baraldi Lara  

Referente : Calzona Nicola Francesco 

Sc. Primaria  

Sc. Secondaria  

ALFABETIZZAZIONE   Referente: Magnani Alessia   

Carpeggiani Maria Grazia  

Cuoghi Eleonora 

Abbagnato Emanuele 

Capucci Chiara 

Formigoni Laura 

 

Sc. Infanzia  

Sc. Infanzia 

Sc. Primaria  

Sc. Primaria 

Sc. Secondaria  
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EDUCAZIONE ALLA 
SALUTE 

REFERENTE: Boenco Marta  

Cappellari Gianna  

Tedeschi Fiorella  

Vargas Maria 

 

Fanigliulo Mariagrazia  

Gavioli Marzia 

Modenese Silvia 

 

 

Capursi Sara 

 

Sc. Primaria 

Sc. Infanzia  

Sc. Infanzia  

Sc. Infanzia 

 

Sc. Primaria  

Sc. Primaria 

 Sc. Primaria  

 

Sc. Secondaria  

 

SICUREZZA Referente: Volpi Pierluigi  

Preposti: coordinatori di Plesso 

Sc. Secondaria  

Sc. Infanzia-Primaria-Sec. 1° 
grado  

MENSA Paolini Maria 

Lugli Sabrina  

Benfatti Barbara  

Bernardi Alice 

Sc. Infanzia (PR)  

Sc. Infanzia (VP)  

Sc. Primaria  (PR)  

Sc. Primaria (VP)  

REFERENTI BIBLIOTECA  Paolini Maria 

Valmorbida Marina 

Benfatti B./Grandi E.  

Carnevali Paola 

Negrelli Federica 

Rebuzzi Elena 

Sc. Infanzia 

Sc. Infanzia   

Sc. Primaria   

Sc. Primaria 

Sc. Primaria 

Sc. Secondaria   
 

REFERENTI CLASSI PARALLELE E DIPARTIMENTI 

INFANZIA SEZIONE 3 Carpeggiani Maria Grazia  

INFANZIA SEZIONE 4  Tedeschi Fiorella 

INFANZIA SEZIONE 5  Preti Sabrina 

PRIMARIA classi 1^ Fortuna Roberta 

PRIMARIA classi 2^ Negrelli Federica   

PRIMARIA classi 3^ Boenco Marta 
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PRIMARIA classi 4^ Madia Daniela 

PRIMARIA classi 5^ Vincenzi Sara 

SECONDARIA ITALIANO Alberini Giorgio  

SECONDARIA MATEMATICA  Brandimarte Paola  

SECONDARIA STO/GEO  Rebuzzi Elena  

SECONDARIA SCIENZE  Ferraresi Marinella  

SECONDARIA INGLESE  Trentini Elena 

SECONDARIA FRANCESE  Capursi Sara  

 

 

COORDINATORI DEI CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO 

 

 

1^A  Docente di lettere 

2^A  Alberini Giorgio 

3^A  Rebuzzi Elena 

1^B  Ribolla Enrica 

2^B  Brandimarte Paola  

3^B  Talassi Eleonora  

1^C  Accorroni Simone 

2^C  Formigoni Laura 

3^C  Ferraresi Marinella 

3^D  Scanavini Giona Sebastiano  

 

COORDINATORI DI CLASSE – SCUOLA PRIMARIA 

 

Borgomantovano – mun. Villa Poma  

1^A  Abbagnato Emanuele 

2^A  Bassi Rosa 

3^A  Beccari Elisabetta 

4^A  Leardini Angela 
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5^A  Carnevali Paola 

Magnacavallo  

1^A  Boni Cristina 

   2^A  Federica Negrelli 

4^-5^A  Carnevali Consuelo 

Poggio Rusco  

1^A  Grandi Elisabetta 

1^B  Fortuna Roberta 

2^A  Tomasi Giovanna 

2^B  Tomasi Giovanna 

2^C  Tomasi Giovanna 

3^A  Gavioli Marzia 

3^B  Gavioli Elena 

3^C Boenco Marta 

4^A  Madia Daniela 

4^B  Bambini Eleonora 

5^A  Bertellini Patrizia 

5^B  Benfatti Barbara 

5^C Baraldi Lara 

San Giovanni Dosso  

1^A  Bollini Monica 

3^A  Capucci Chiara 

  4^A  Fanigliulo Mariagrazia 

  5^A Benfatti Alessandra 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE 

 

SCUOLA MEMBRI 

INFANZIA Recupero Mariagrazia 

PRIMARIA Bertolasi Marzia  

SECONDARIA Ferraresi Marinella 

 

 

 

SCUOLA TUTOR DOCENTI 

INFANZIA  Toselli Rossella  Menoni Cristina 

INFANZIA Cappellari Gianna Napolitano Filomena 

PRIMARIA Bassi Rosa Abbagnato Emanuele 

PRIMARIA Magnani Alessia Ceddia Carmela 

SECONDARIA 1° GRADO Rebuzzi Elena Accorroni Simone 
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SECONDARIA 1° GRADO Benatti Ines Bianchini Igor 

SECONDARIA 1° GRADO Formigoni Laura Sacchi Enrica 

SECONDARIA 1° GRADO Capursi Sara Trentini Elena 

 

 

 

 

RESPONSABILI LABORATORI 

 

LABORATORI RESPONSABILI 

INFORMATICO 

Poggio Rusco (Secondaria) Benatti Maria Ines 

Poggio Rusco (primaria) Baraldi Lara 

BIBLIOTECA  

Poggio Rusco (primaria)  Benfatti B./Grandi E.  

Poggio Rusco (secondaria) Rebuzzi Elena 

LABORATORIO SCIENTIFICO  

Secondaria 1° Grado 

Ferraresi Marinella  

LABORATORIO LINGUISTICO  

Secondaria 1° Grado  

Capursi Sara  
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