
 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI POGGIO RUSCO 

SCUOLA DELL’INFANZIA, SCUOLA PRIMARIA, SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO 

VIA MARTIRI DELLA LIBERTÀ, 43 – 46025 POGGIO RUSCO (MN) 

C.F. 93034850201 - Tel. 0386 51073 – Fax 0386 734274 

e-mail: mnic819001@istruzione.it    e-mail pec: mnic819001@pec.istruzione.it 

 

Prot.254/04-06 Poggio Rusco 23/01/2018 
 

All’Albo dell’Istituto Comprensivo 

A tutti gli interessati 

Al Sito WEB della Scuola 

 

Oggetto: Richiesta di offerta per la fornitura di servizi di trasporto per visite guidate brevi 

Anno scolastico 2018 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

VISTO DPR n. 275 del 08/03/1999 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche” 

VISTO D.I. n.44/2001 concernente “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 

istituzioni scolastiche”; 

VISTO il Regolamento di esecuzione del Codice dei Contratti Pubblici (DPR 5 ottobre 2010, n. 207) 

VISTO il D.lgs 50/2016 “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”; 

VISTE le CC. MM. n° 253/91 219/92 e seguenti aventi per oggetto visite e viaggi di istruzione o 

connessi ad attività sportive; 

VISTO l'art. 36 e art. 60 del D.Lgs 50/2016 "Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture"; 

VISTO il PTOF dell’istituto; 

VISTE le delibere dei vari Consigli di classe/interclasse coinvolti; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto del 18/12/2017; 

 

INVITA 

 

A presentare la propria offerta per l'affidamento del servizio di trasporto per visite guidate di un giorno 

per l’anno 2018 entro e non oltre le ore 10,00 del giorno 06 febbraio 2018. 

 

1. Condizioni minime dell'offerta: 

Le ditte dovranno presentare la loro migliore offerta compilando l'Allegato 2 – Offerta economica - 

in ogni sua parte. L'offerta dovrà: 

 a) essere comprensiva di IVA e di eventuali spese variabili (parcheggi, pedaggi); 

 b) garantire costi invariati per ulteriori visite di tipologia simile che saranno programmate da 

settembre a dicembre 2018; 

 

2. Criteri di aggiudicazione 

L'aggiudicazione, previa analisi comparativa delle offerte, avverrà col sistema dell'offerta 

complessivamente più vantaggiosa. 

Il costo totale sarà riferito all’insieme delle offerte relative alle tipologie di visite guidate indicate 

nell'Allegato 2. 

Si potrà procedere all'aggiudicazione anche nel caso pervenga una sola offerta, purché ritenuta 

valida e congrua. 

Ci si riserva la facoltà di aggiudicare i servizi anche separatamente a ditte offerenti diverse. 

L’aggiudicazione dei servizi dovrà prevedere l’esclusione del tacito rinnovo ad ogni scadenza 

annuale. 

3. Durata offerta 

L'offerta dovrà valere fino all'effettuazione dell'ultima visita prevista dall'Allegato 2. 
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4. Stipula del contratto e sua attuazione 

La stipulazione del contratto avrà luogo presso la sede dell'Istituto, entro il termine di 15 giorni 

dall'aggiudicazione. Ciascun servizio di noleggio di cui all'Allegato 2 sarà confermato al momento 

della sottoscrizione del contratto. 

5. Garanzie richieste 

Ai concorrenti è richiesto il possesso dei requisiti sotto indicati pena l'esclusione dalla gara, con le 

modalità, le forme ed i contenuti previsti nella presente lettera d'invito. 

In particolare, i concorrenti invitati dovranno autocertificare (compilando l'Allegato 1): 

 di non trovarsi in alcuna delle situazioni di esclusione dalla partecipazione alle procedure di 

affidamento degli appalti di servizi e forniture e dalla stipulazione dei relativi contratti di 

cui all'art. 80 del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50; 

 il possesso dell'autorizzazione all'esercizio dell'attività di noleggio autobus con conducente; 

 di essere in regola con la normativa sulla sicurezza sul lavoro (D.U.V.R.I.- Documento Unico 

di Valutazione dei rischi da Interferenza) (D. Lgs. 9.4.2008, n. 81); 

 di aver provveduto alla redazione del Documento di Valutazione dei Rischi (DVR) (D. Lgs. 

9.4.2008, n. 81); 

 il possesso dell'autorizzazione all'esercizio della professione (AEP) e l'iscrizione al Registro 

Elettronico Nazionale (REN) del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti; 

 di avvalersi di mezzi idonei di cui si allega elenco con marca, targa, n. posti e copia dei 

seguenti documenti: 

o Carta di circolazione con timbro di revisione annuale; 

o Licenza di noleggio con rinnovo annuale; 

o Cronotachigrafo con revisione annuale; 

o Assicurazione RCA Mass. € _______________; 

o Licenza internazionale Comunità Europea; 

 che i mezzi siano regolarmente dotati dello strumento di controllo dei tempi di guida e di riposo 

del conducente (cronotachigrafo o tachigrafo digitale); 

 che i mezzi sono coperti da polizza assicurativa RCA con un massimale di almeno € 

2.582.284,50 per la copertura dei rischi a favore delle persone trasportate, quando sul 

mezzo viaggiano almeno trenta persone; 

 di aver sottoposto gli autobus alla prescritta revisione annuale e di consegnare, in occasione di 

ciascun viaggio, copia della carta di circolazione, in cui ne risultino trascritti gli esiti; 

 di avvalersi di conducenti in possesso dei prescritti titoli abilitativi: patente di guida categoria D 

e della Carta di Qualificazione del Conducente (CQC) per il trasporto di persone, in corso 

di validità; 

 che il personale addetto alla guida sia titolare di rapporto di lavoro dipendente ovvero che sia 

titolare, socio o collaboratore dell'impresa stessa; 

 di aver adeguatamente informato il personale addetto alla guida: 

o circa il divieto di assumere sostanze stupefacenti, psicotrope (psicofarmaci), bevande 

alcoliche, neppure in modica quantità per tutta la durata del viaggio; 

o che durante la guida è fatto divieto di far uso di apparecchi radiotelefonici o usare cuffie 

sonore, salvo apparecchi a viva voce o dotati di auricolare; 

 di aver ottemperato a tutte le prescrizioni riportate nel Vademecum della Polizia Stradale; 

 di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e le disposizioni contenute nella 

lettera di invito e relativi allegati; 

 di rinunciare nel modo più ampio a chiedere alla stazione appaltante onorari, indennizzi, 

rimborsi e compensi di sorta in dipendenza della partecipazione alla richiesta ricevuta; 
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  di impegnarsi, in caso di aggiudicazione del servizio, a presentare la dichiarazione di 

tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi dell'art.3 della Legge 136/2010. 

6. Modalità di presentazione dell'offerta 

Pena l'esclusione dalla gara, l'offerta, dovrà pervenire all'Istituto Comprensivo, esclusivamente in 

busta chiusa, a mano o mezzo posta elettronica, al seguente indirizzo: 

mnic819001@pec.istruzione.it 

Si precisa che nell’oggetto della e-mail è obbligatorio indicare la seguente dicitura “Preventivo per 

Viaggi di istruzione a.s. 2017-2018”. 

All’offerta dovranno essere allegati i seguenti documenti in formato pdf: 

 le dichiarazioni, in autocertificazione, utilizzando l'Allegato 1; 

 l'elenco degli autobus come previsto dal punto 6 dell'Allegato 1; 

 l'offerta economica compilata sul modello Allegato 2; 

 copia del documento di identità del sottoscrittore; 

 patto di integrità. 

I documenti di cui ai punti 1-2-3-5 dovranno essere datati e firmati dal legale rappresentante della 

ditta. 

Non saranno considerate valide le offerte pervenute in ritardo o prive di alcuni dei documenti 

richiesti. 

7. Responsabile del procedimento 

Responsabile del procedimento è la D.S. Cristina Tralli in qualità di legale rappresentante dell’I.C. 

di Poggio Rusco 

8. Competenza arbitrale 

È esclusa la competenza arbitrale. 

9. Informativa ai sensi dell'articolo 13 D.lgs. 196/2003 

Si informa che, ai sensi dell'art. 13 del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196, contenente 

disposizioni a tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, i dati 

personali forniti, o che comunque verranno acquisiti durante lo svolgimento del procedimento 

instaurato dalla presente richiesta di offerta, sono oggetto di trattamento nel rispetto della succitata 

normativa. 

I dati vengono trattati per finalità connesse o strumentali all'attività della stazione appaltante e alla 

procedura di selezione, come ad esempio: 

• per ottemperare ad obblighi di legge; 

• per esigenze di tipo operativo o gestionale; 

• per dare esecuzione a prestazioni contrattualmente convenute. 

Per "trattamento dei dati personali" si intende la loro raccolta, registrazione, organizzazione, 

interconnessione, elaborazione, modificazione, comunicazione, diffusione, cancellazione, 

distruzione, ovvero la combinazione di due o più di tali operazioni. 

Per la partecipazione alla procedura di selezione, il conferimento dei dati è obbligatorio, per cui 

l'eventuale mancanza di consenso potrà comportare l'esclusione dalla valutazione. 

I dati personali identificativi, sensibili e giudiziari potranno essere comunicati a soggetti pubblici o 

privati quali collaboratori, consulenti, Pubbliche Amministrazioni, ove necessario e nei limiti 

strettamente pertinenti al perseguimento delle finalità sopra descritte. 

Si informa, infine, che in relazione ai dati personali possono sempre essere esercitati i diritti previsti 

dall'art. 7 con le modalità di cui agli artt. 8 e 9 del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196. 

 

 Il Dirigente Scolastico 

 Cristina Tralli 
 (firma autografa sostituita a mezzo stampa  
 ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs n. 39/1993) 
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