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Al personale assistente amministrativo 

Alla DSGA Dott.ssa Anna Saporito 

Istituto Comprensivo di 

 Poggio Rusco 

 

 

 

Oggetto: convocazione riunione organizzativa in previsione dell’avvio dell’anno 

scolastico 2023/2024 

 

Si comunica alle SS.in indirizzo che l’incontro organizzativo per l’avvio dell’anno 

scolastico 2023/24, è convocato in data 29/08/2023, alle ore 08:30, presso la sede centrale 

del Comprensivo, con il seguente ordine del giorno: 

 

1) Riepilogo dei compiti e delle mansioni di ciascun assistente amministrativo, anche 

in previsione della stesura del Piano delle Attività; 

2) Condivisione del codice di comportamento del personale ATA; 

3) Informativa in materia di sicurezza; 

4) Orario di servizio; 

5) Chiusura pre-festivi; 

6) Varie ed eventuali. 

 

 

La dirigente scolastica 

Cristina Tralli 

 

 

 

 

Firmato digitalmente da CRISTINA TRALLI
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